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คูมือการใช  
แบบบันทึกผลการเรียนประจํารายวิชา (ปพ.5) 

ดวย โปรแกรม Microsoft Excel 
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แบบบันทึกผลการเรียนประจํารายวิชา (ปพ.5) ในปการศึกษา 2554 

รูปแบบโปรแกรมแบงออกเปน 2 แบบ   1. ปพ.5  ตัดสินผลการเรียน รายป 

     2. ปพ.5  ตัดสินผลการเรียน รายภาค 
 

ภายในโปรแกรมประกอบดวยแผนงานดังนี้ 

 
 

Front-Cover คือ หนาปกท่ีแสดงรายระเอียดตางๆ ในรายวิชา 

TIME1  คือ  ตารางเช็คเวลาเรียน ภาคเรียนท่ี 1 

SCORE1  คือ  แบบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 1 

RESULT1  คือ  ใบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 1 

TIME2  คือ  ตารางเช็คเวลาเรียน ภาคเรียนท่ี 2 

SCORE2  คือ  แบบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 2 

RESULT2  คือ  ใบบันทึกคะแนน ภาคเรียนท่ี 2 

ติด 0  คือ  รายช่ือนักเรียนติด 0 ในรายวิชา 

อาน คิด เขียน คือ  การประเมินอานคิดวิเคราะหและเขียน ท้ัง 2 ภาคเรียน 

ตัวชี้วัด-ผลฯ  คือ  ตัวช้ีวัดหรือผลการเรียนรูท่ีใชตัดสินรายปหรือรายภาค 

Back-Cover  

*  ถาเปนแบบตัดสินรายภาค  จะไมมีตัวเลขกํากับ เชน TIME,  SCORE, RESULT 
 

หมายเหต ุ

ในปการศึกษา 2554   ระดับประถมศึกษาปท่ี 1-6 และมัธยมศึกษาปท่ี 3  ใช ปพ.5 ตัดสินรายป 

ระดับมัธยมศึกษาปท่ี 1, 2, 4, 5 และ 6  ใช ปพ.5 ตัดสินรายภาค 
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หอง ……..

วิชา …

จํานวน … …

ครูผูสอน

ครูท่ีปรึกษา

       สรุปผลการเรียน

จํานวน เขา หมายเหตุ

นักเรยีน ระหวาง

ทั้งหมด ภาค

70 70 0 0 0 0 0 0 0 0

การอนุมติัผลการเรียน

ลงช่ือ _____________________________
ครผููสอน

ลงช่ือ _____________________________
หัวหนากลุมสาระการเรยีนรู

ลงช่ือ _____________________________
 งานวัดผล

   เรยีนเสนอเพื่อพิจารณา

ลงช่ือ _____________________________
ผูชวยผูอํานวยการฝายวิชาการ

   อนุมัติ   ไมอนุมัติ

ลงช่ือ _____________________________

(___________________________)
  ผูอํานวยการ/ครใูหญ/อาจารยใหญ

กลุมสาระการเรียนรู 

ปการศึกษา

………………………………………………………

........................................

คาบ:สัปดาห จํานวน ชั่วโมง/หนวยกิต/หนวยการเรียน

2554

0 1.5 43.51

…..

     โรงเรียนอัสสัมชัญธนบุรี

…..

…..

 92   ถนนอัสสัมชัญ    แขวงบางไผ    เขตบางแค    กรุงเทพมหานคร  10160

รหัสวิชา

ระดับชั้น

แบบบันทึกผลการเรียนประจํารายวิชา

0

ลาออก /

ยายหอง / AFS /

พักการเรยีน

จํานวนนักเรยีนที่มีผลการเรยีน

2 2.5 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมตองกรอกโปรแกรมคํานวณ 

แบบรายการใหเลือกใน 
ระดับช้ัน หอง และกลุมสาระ 

แบบกรอกขอมูลรายวิชา 
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แผนงาน TIME1  
1.   วิธีการลงรายชื่อนักเรียน 

โดยนํารายชื่อนักเรียนจากไฟลรายชื่อนักเรียน(จากงานวดัผล)  มาคัดลอกลงในไฟล ปพ.5 ใน แผนงาน TIME1 (คัดลอกตั้งแตเลขประจําตัวนกัเรียนถึงนามสกุล) 
รายชื่อนักเรียนที่วางใน TIME 1 นี้ จะแสดงในสวนที่เกีย่วของทั้งหมด  

2.  วิธีการบันทึกเวลาเรียน 

ดําเนินการบันทึกเวลาเรียน โดยระบุ เดือน  วันที่ และจํานวนคาบที่สอน    
(1) ชองจํานวนคาบที่สอน ใหระบุจํานวนคาบที่หองในวิชา ในหองนัน้ๆ วาสอนกี่คาบ  
(2) ชองคาบที่ ไมตองกรอก  เพราะเปนการรวมจากการกรอกในจํานวนคาบที่สอน 
* ถาวันใดตรงกับวันหยดุราชการ ใหลงวนัที่ แตไมระบุจํานวนคาบที่สอนเขาไปดวยและไมตองระบุวาเปนวนัหยุดใด  
* ถาสัปดาหที่ 1 ซึ่งเปดภาคเรียนวนัที่ 18 พ.ค. ตรงกับวันพุธถามีสอนในวันจันทรและอังคาร ใหเวนสัปดาหนัน้ไวดังตัวอยาง  แตมีสอนในวนัอื่นในสัปดาหแรกให
บันทึกเวลาเรียนปกติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดใน ขอ 1 

รายละเอียด 
ในขอ 2 

(2) 
(1) 
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แผนงาน TIME1 (ตอ) 
3.  การระบุสถานะนักเรียน   โดยกําหนดเปนตัวเลขดังนี ้

1 คือ กําลังศึกษาอยู  /  2 คือ ลาออก  /  3 คือ ยายหอง  /  4 คือ AFS (โครงการแลกเปลี่ยน)  /  5 คือ พักการเรียน  /  6 คือ เขาระหวางภาค  
* ในหองเรียนนั้นๆมีจํานวนนักเรียนเทาใดใหลบระบุสถานะนักเรียนสวนเหลือทิ้ง  ตัวอยางเชน นักเรียน ป.1/1  มีจํานวนนักเรียน 55 คน ใหลบสถานะนักเรียน
เลขที่ 56 – สุดทาย ทิ้ง  โดยไมลบ คอลัม หรือลบแถว   โปรแกรมจึงจะคํานวณระดับผลการเรียนไดถูกตองตามจาํนวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* โปรแกรมนีจ้ะลอคชองคาบที่และชองรวมเวลาเรียนไว 

 

 

สถานะนักเรียน  
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แผนงาน SCORE1 
ดําเนินการวัดผลตามตัวชี้วัดและผลการเรียนรู ตามชวงเวลา  กอนกลางภาค   กลางภาค  หลังกลางภาค  คุณลักษณะ  และปลายภาค ตามสัดสวนคะแนนและ   

โครงสรางหลักสูตรของแตละรายวิชา  โดยรูปแบบการวัดเปนไปตามแนวปฏิบัติการวัดและประเมินผลการเรียนปการศึกษา 2553 ที่ไดแจงในกลุมสาระฯ แลว 

*  แผนงานนี้ จะมีการล็อคชองเลขที่และรวมคะแนนในแตละชวงไว แตสามารถกรอกคะแนนในแตละชวงไดตามปกติ 
 

แผนงาน  RESULT1 
ใบบันทึกคะแนนนี้จะแสดงคะแนนจาก SCORE 1 โดยอัตโนมัติ 
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แผนงาน TIME2, SCORE2 และ RESULT2 
ดําเนินการเชนเดียวกับภาคเรียนที่ 1 แตไมตองคัดลอกรายชื่อนักเรียนใหม 

* ถามีนักเรียนมาเพิ่มในหองใด ใหเพิ่มในรายชื่อในแผนงาน TIME1  

 
แผนงาน อาน คิดวิเคราะหและเขียน 
ดําเนินการวัดผลทุกภาคเรียน   ตามสัดสวนคะแนนในแตละกลุมสาระฯ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนงาน  ติด 0 

จะแสดงรายชื่อนักเรียนติด 0 โดยอัตโนมัติ 


